
La Corte di Appello di Bologna - Ufficio NEP  
organizza un 

Corso pratico di Contabilità UNEP. 
Docente: Arcangelo D’Aurora 

 

PROGRAMMA 
Prima Giornata: sabato, 29 marzo 2008 – ore 9.30 

1. Chiusura mensile 
2. Raccolta dati e riepilogo delle riscossioni. 
3. Stato mensile 
4. Verbale di riparto, previo approfondimento su:  

• minimo garantito 
• Diritti computabili 
• Indennità integrativa 
• Indennità di trasferte 
• Indennità di Amministrazione 
• Percentuale 
• e … relative riduzioni per assenze dal servizio. 

5. Spese ufficio  
6. Versamenti Erariali e modalità di versamento: 

• tassa del 10% su diritti e indennità di trasferta 
• tassa del 16% su diritti – quota pro-operatori unep 
• soprattassa del 95% sui diritti 
• Residui di somme sui depositi 

7. Ordini e decreti di pagamento: 
• Giudice e Ufficiale Giudiziario competente all’emissione del mandato 
• Indennità Integrativa 
• Indennità di Amministrazione 
• Indennità di trasferte a carico dell’Erario 
• Spese postali 
• Assegno per il nucleo familiare. 

Seconda giornata: giovedì 3 aprile 2008 – ore 15.00 
8. Nozioni, calcolo e modalità di versamento: 

• Contributi ordinari cassa pensioni C.P.U.G. 
• Fondo credito 
• Opera di previdenza 

9. Calcolo, detrazioni e modalità di versamento dell’IRPEF 
10. La busta paga: 

• esempi pratici di compilazione della busta paga. 
• Termini e modalità di pagamento dello stipendio 
• Varie 

11. Bilancio contabile mensile e di cassa. 
12. DMA : compilazione e modalità di  trasmissione  
13. CUD 
14. modello 770 

Terza Giornata: sabato 5 aprile 2008 – ore 9.30 
 Svolgimento individuale in aula di contabilità mensile.  
 

Per ulteriori informazioni, sui costi e sulla disponibilità di posti contattare l’Ufficiale 
Giudiziario Dirigente dell’UNEP di Bologna,  dr.ssa  Mafalda Gallipoli: 051/263732. 


